ZARZADZENIE
Nr12/ 2017

DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 1 IM. SWIETEGO
JANA BOSKO W SKAWIE ZE SZKOLA PODSTAWOWA FILIALNA
W SKAWIE

z dnia 1 wrzesnia 2017 r.

Nasz znak: SP1S - 021/ 12/ 2017

Dot. wprowadzenia procedury postepowania w sytuacjach zagrazajgcych
bezpieczenstwu ucznidw w szkole.

§1

Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 1 im. Swietego Jana Bosko w Skawie ze
Szkotg Filialng w Skawie wprowadza procedury postepowania w sytuacjach
zagrazajgcych bezpieczenstwu ucznidw w Szkole Podstawowej Nr 1w Skawie
stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje sie wszystkich pracownikdw do szczegdtowego zapoznania sie

z tresScig zatgcznika oraz wiasciwego stosowania procedur w praktyce.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 wrze$nia 2017 r.



Zatgcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 12 / 2017
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 im. Swietego Jana Bosko w Skawie ze Szkotq Filialng w Skawie z dnia 1 wrzesnia 2017

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH
ZAGRAZAJACYCH BEZPIECZENSTWU UCZNIOW
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 IM. SWIETEGO JANA BOSKO
W SKAWIE ZE SZKOLA FILIALNA W SKAWIE

Spis tresci:

I. Procedury zwalniania ucznioéw z lekcji w trakcie ich trwania .......ccccoeeviiiinvnnnee. 2

I1. Procedury zwalniania uczniéw z lekcji na zawody sportowe, konkursy

przedmiotowe i inne konkursy organizowane przez SzKOt€.........cevveevvreennnieennnnnens 2

III. Procedury postepowania w przypadku uskarzania sie ucznia na zty stan

{6 | 10,1/ = 1R 2

IV. Procedury postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku, ktéremu ulegt uczen

V. Procedury postepowania zespotu powypadkOWego .........ccuevverrriernnniernnnieennnnns 4

VI. Procedury postepowania w sytuacji posiadania przedmiotéw niebezpiecznych

NA tEreNi€ SZKOMY ...cvueiiiii i 5

VII. Procedury postepowania nauczyciela w przypadku znalezienia na terenie
szkoty broni, materiatdéw wybuchowych, innych niebezpiecznych substanciji lub

0] 74=Ye (42100 11 AT 6

VIII. Procedury postepowania w przypadku kontaktdw z rodzicami........cccceeeeeeee. 6

Stronal



Zatgcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 12 / 2017
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 im. Swietego Jana Bosko w Skawie ze Szkotq Filialng w Skawie z dnia 1 wrzesnia 2017

I. Procedury zwalniania uczniow z lekcji w trakcie ich trwania
1. Rodzic/opiekun prawny zwalnia dziecko osobiscie w sekretariacie placdwki,

potwierdzajgc podpisem date i godzine zwolnienia, co jest jednoznaczne
z przejeciem odpowiedzialnosci za zwolnionego ucznia.

2. Sekretariat szkoty informuje niezwtocznie o zwolnieniu konkretnego ucznia

wiasciwg grupe nauczycieli poprzez wystanie wiadomosci w e-dzienniku.

3. Nauczyciel lub wychowawca odnotowuje ten fakt w e-dzienniku wpisem ,u”.

I1.

Procedury zwalniania uczniow z lekcji na zawody

sportowe, konkursy, apele i uroczystosci (rowniez w zwigzku
z ich przygotowywaniem) oraz w pozostatych sytuacjach.

1.

Uczen/uczniowie, ktdérzy sg zwolnieni na zawody sportowe, konkursy, apele
i uroczystosci (réwniez w zwigzku z ich przygotowywaniem) oraz w
pozostatych sytuacjach organizowanych przez szkote na terenie placowki,
majg zaliczong obecnos¢ w szkole.

Ucznia/ucznidw zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej
wymienionych zajec.

Zwolnienie nastepuje poprzez e-dziennik, modut OGLOSZENIA, gdzie
nauczyciel zwalniajgcy podaje dane zwalnianych ucznidw (imie, nazwisko i
klasa) oraz z ktdrej godziny/godzin lekcyjnych nastepuje to zwolnienie.
Zwolnionemu uczniowi obecno$¢ na danej godzinie wpisuje nauczyciel uczacy
zgodnie z planem lekgcji.

Jezeli konkurs lub zawody trwajg np. 3 godziny, a w planie lekcji na dany
dzien przewidzianych jest np. 6 lekcji, uczen/uczniowie uczestnicza w
pozostatych lekcjach, ale sg zwolnieni z odpowiedzi, niezapowiedzianych
kartkdwek.

Jesli zawody lub konkurs odbywajg sie poza szkota, nauczyciel wyznaczony
jako opiekun/organizator wypetnia karte wycieczki w e-dzienniku, odnotowujgc
obecnos¢ lub nieobecnos¢ ucznia.

III. Procedury postepowania w przypadku uskarzania sie
ucznia na zly stan zdrowia

1.

Nauczyciel kontaktuje ucznia z pielegniarkg szkolng (jezeli jest obecna

w szkole), lub kieruje ucznia do sekretariatu placowki w obecnosci innego
ucznia.

Jesli stan zdrowa ucznia jest bardzo zty, sekretarka, nauczyciel lub dyrektor
placéwki powiadamia telefonicznie rodzicow ucznia i ustala z nimi:

e potrzebe wezwania pogotowia,

e potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
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e godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

3. Rejestracja zwolnienia nastepuje zgodnie z punktem I.

IV. Procedury postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku,

ktéoremu ulegt uczen

1. Pracownik szkoty, ktory dowiedziat sie o wypadku ucznia:

e niezwiocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci
sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajac
poszkodowanemu pierwszej pomocy,

e nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajac ucznidw z miejsca,
w ktdrym sg lub bedg prowadzone zajecia, jezeli moze ono stwarzac
zagrozenie dla bezpieczenstwa pozostatych uczniow,

e niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty,

e powiadamia sekretarke, ktdra wpisuje zdarzenie do Rejestru zdarzen.

2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg, prosi o zorganizowanie
nadzoru nad swoimi uczniami dyrektora placowki, a w przypadku jego
nieobecnosci nauczyciela uczagcego w najblizszej sali (ktory na czas opieki
taczy ze sobg grupy).

3. O kazdym wypadku nauczyciel lub sekretarka/dyrektor powiadamia rodzicow
poszkodowanego ucznia. Fakt ten dokumentuje wpisem w e-dzienniku
w module WIADOMOSCI.

4. W lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej
pomocy poszkodowanemu uczniowi nauczyciel, powiadamiajgc rodzica
0 zdarzeniu, ustala z nim:

e potrzebe wezwania pogotowia,

e potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

e godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

5. Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza réwniez
w e-dzienniku w module WIADOMOSCI.

6. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce
objawy) dyrektor szkoty (a w razie jego nieobecnosci nauczyciel) niezwtocznie
wzywa pogotowie ratunkowe.

7. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty niezwtocznie
zawiadamia prokuratora, organ prowadzacy szkote i kuratora oSwiaty,
a o wypadku, do ktoérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia panstwowego
inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t
powypadkowy.
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9.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza
terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy lub
kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

10. Dyrektor szkoty powotuje cztonkdw zespotu powypadkowego (dot. ustepu od

6 do 9).

11.Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkdw wg wzoru okreSlonego w

rozporzadzeniu MENIS z dnia 31.12.2002r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U.2003.nr 6
poz.69 ze zm.).

12.Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny

V.
1.
2.

wypadkow oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im w przysztosci.

Procedury postepowania zespotu powypadkowego

Dyrektor szkoty powotuje cztonkdw zespotu powypadkowego.

W sktad zespotu wchodzi wspdtpracujgcy ze szkota pracownik stuzby

bezpieczenstwa i higieny pracy oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie

bhp.

Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad

zespotu wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkoty przeszkolony w

zakresie bhp.

W skiad zespotu moze wchodzi¢ przedstawiciel organu prowadzacego szkote,

kuratora o$wiaty itp.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w

sktadzie zespotu — przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikdw szkoty

wyznacza dyrektor.

Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje

powypadkowaq:

e przeprowadza rozmowe z poszkodowanym uczniem (w obecnosci rodzica,
wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego) oraz sporzadza protokot
Z rozmowy,

e przeprowadza wywiad ze S$wiadkami wypadku i sporzadza protokoty
z rozmowy; jezeli Swiadkami sg uczniowie — rozmowa odbywa sie
w obecnosci rodzica, wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego,
a protokdt odczytuje sie w obecnosci ucznia — Swiadka,

e sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku (dotyczy wypadku, ktory
zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen),

e uzyskuje pisemne osSwiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktdrego uczen
przebywat
w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek,

e sporzadza protokdt powypadkowy,

e protokodt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.
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7. W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego
zespotu. Czionek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem
przewodniczgcego, moze przekaza¢ swoje uwagi na pisSmie, ktore dotacza sie
do protokotu powypadkowego.

8. Przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego
0 przystugujgcych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

9. Protokot:

e dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia,
ktorzy zapoznaja sie z treSciq protokotu powypadkowego i innymi
materiatami postepowania powypadkowego,

e rodzice potwierdzajg zapoznanie sie z protokotem wiasnorecznym
podpisem,

e organowi prowadzacemu i kuratorowi osSwiaty dorecza sie protokét
powypadkowy na ich wniosek,

e jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

10.W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym
go doreczono go, mogq ztozy¢ zastrzezenia do jego treSci (s3 o tym
informowani przy odbieraniu protokotu). Zastrzezenia sktada sie na pismie
przewodniczgcemu zespotu.

VI. Procedury postepowania w sytuacji posiadania

przedmiotow niebezpiecznych na terenie szkoly

1. Naktonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu:

e jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu (ndéz, scyzoryk, zapalniczka,
pistolet na kulki itp.) nalezy go poinformowaé, ze ma taki obowigzek,
a w przypadku dalszej odmowy uczen ponosi konsekwencje za ztamanie
zapisow statutu szkolnego,

e w przypadku gdy uzycie przedmiotu (np. broni) moze stanowi¢ zagrozenie
dla zycia lub zdrowia ucznidw nastepuje natychmiastowe powiadomienie
dyrekcji szkoty, ktéra zawiadamia policje.

2. Wychowawca/nauczyciel w kazdym takim przypadku powiadamia rodzicow
i dyrekcje szkoty.

3. Fakt ten odnotowuje w e-dzienniku w module WIADOMOSCI, wysytajac
wiadomos¢ do rodzica.

4. Rozmowa wychowawcy z uczniem, a w przypadku powtarzajacych sie zdarzen
rozmowa pedagoga/psychologa szkolnego i wychowawcy z uczniem i jego
rodzicami.

5. Zastosowanie kar statutowych.
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VII. Procedury postepowania nauczyciela w przypadku

znalezienia na terenie szkotly broni, materiatéw

wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji Ilub

przedmiotow

1. Pracownik szkoty uniemozliwia dostep 0séb postronnych do znalezionych
materiatow.

2. Pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor w razie potrzeby ogtasza ewakuacje szkoty zgodnie z opracowang
procedura.

4. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby ratownicze (np. straz pozarng,

policje).

VIII. Procedury postepowania w przypadku kontaktow

z rodzicami

1. Kontakty rodzicow (opiekundéw) z nauczycielami przebiegajg wedtug
ustalonego
i podanego na poczatku roku szkolnego harmonogramu, uwzgledniajgcego
roznorodne formy:

e zebrania ogdlne z rodzicami,
¢ indywidualne konsultacje podczas ,dni otwartych”,

2. Rodzice (opiekunowie) majg mozliwos¢ kontaktow dodatkowych poza
ustalonym harmonogramem w miare potrzeb wynikajgcych z aktualnych
sytuacji, ale powinny one odbywac sie po uprzednim ustaleniu z nauczycielem
terminu i miejsca takiego spotkania.

3. Miejscem kontaktow nauczycieli z rodzicami jest wytgcznie szkota. Nauczyciele
przeprowadzajg rozmowy z rodzicami tylko w salach lekcyjnych i gabinetach
(dyrektora, pedagoga, pokoj nauczycielski), a nie na korytarzu szkolnym.

4. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel organizuje spotkanie
indywidualne z rodzicami (opiekunami) w uzgodnionym miejscu i terminie,
poza ustalonym harmonogramem.

5. O ewentualnych zmianach terminu spotkan z rodzicami (prawnymi
opiekunami) wychowawca jest zobowigzany poinformowac rodzicéw
(prawnych opiekundw) poprzez e-dziennik lub telefonicznie, z co najmniej z 3-
dniowym wyprzedzeniem, podajgc date, miejsce i godzine spotkania.

6. Nauczyciele nie udzielajg telefonicznych informacji o uczniach (bez uprzednich
uzgodnien w przypadkach losowych).

7. Wychowawca w nagtych sytuacjach moze skontaktowa sie z rodzicami
(prawnymi opiekunami) telefonicznie.
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8. W innych przypadkach wzywa rodzica (prawnego opiekuna), stosujac forme
pisemng (stosowny wpis do e-dziennika lub pismo wychodzace z sekretariatu
szkoty).

9. Biezgce uwagi dotyczace zachowania, postepdw w nauce oraz spraw
organizacyjnych wychowawca (nauczyciel) moze przekazywaé w formie
pisemnej w e-dzienniku.

10.0becnos¢ rodzicow (opiekundw) na zebraniach ogdlnych jest obowigzkowa
i potwierdzana w e-dzienniku.

11.Nie dopuszcza sie rozmoéw nauczycieli z rodzicami (opiekunami) i udzielania
informacji o uczniu w czasie trwania lekcji lub podczas dyzuru nauczyciela

na przerwie.
12.Zaleca sie réwniez stosowanie modutu WIADOMOSCI w e-dzienniku
do dwustronnej  wymiany informacji i uwag pomiedzy  szkotg

a rodzicami/uczniami.
13.Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty kierowane sg przez rodzicéw
(opiekunéw) kolejno do:
e wychowawcy,
e nauczyciela uczagcego danego przedmiotu,
e pedagoga/psychologa szkolnego,
e dyrektora szkoty,
e rady pedagogicznej,
e organu nadzorujgcego szkote.
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