SP1 Skawa — instrukcja ,,office.com”

Instrukcja logowanie i podstawowe funkcje platformy ,office.com”

1. Wszyscy uczniowie Naszej szkoty (na czas nauki), oraz nauczyciele (na czas zatrudnienia) otrzymuja
bezptatny adres e-mail, ktéry zapewnia dostep do platformy ,office.com”. Dzieki platformie wszyscy
darmowo uzyskujg dostep do legalnego oprogramowania m.in. poczty stuzbowej, programéw biurowych
typu Word, Excel, PowerPoint, sieciowego dysku do przechowywania i wymiany plikéw ,,OneDrive”,
programu Teams i wielu innych aplikacji i funkcjonalnosci. Dzieki ustudze OneDrive, mozna réwniez
wysytac zatgczniki w wiadomosciach
w module dziennika elektronicznego VULCAN.

2. Aby zalogowac sie na platformie wchodzimy na strone: www.office.com i przechodzimy do ,,Zaloguj sie ,,
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Przedstawiamy Microsoft 365 Copilot — Twojego pomocnika w pracy. Dowiedz sie wiecej >

Ustuga Office to
teraz platforma
Microsoft 365

Zupetnie nowa platforma Microsoft 365 umo:
tworzenie, udostepnianie i wspotprace w jedn
miejscu za pomoca Twoich ulubionych aplikat

- 7/ ing l,‘"“"“"',“«,
Zaloguj sie Kup produkt Microsoft 365 r Emt:::nﬂ“‘ :
vrov0 =

3. Podajemy uzyskany w szkole adres e-mail, przechodzimy dalej i wpisujemy hasto. Uzytkownicy logujacy
sie po raz pierwszy wraz z adresem e-mail otrzymuje hasto startowe, ktére nalezy zmienic przy
pierwszym logowaniu. W razie utraty hasta nalezy zgtosic¢ sie do sekretariatu placéwki, gdzie zostanie
wykonany reset hasta.
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4. Nastepnie system zapyta czy ,, wylogowac uzytkownika”, zarowno odpowiedz TAK jak i NIE jest
prawidtowa.

B Microsoft
_@smskawa.p\

Chcesz, aby Cie nie

wylogowywac?
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5. I mozemy sie juz cieszy¢ z dostepu. Wszystkie dostepne aplikacje mozna znalezé TUTAJ
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